附录A  工程监理单位用表
A.0.1 总监理工程师任命书应按本规范表A.0.1的要求填写。
表A.0.1   总监理工程师任命书
工程名称：                                         编号：
	
致：                              （建设单位）
兹任命              （注册监理工程师注册号：              ）为我单位                                                 项目总监理工程师。负责履行建设工程监理合同、主持项目监理机构工作。  



















工程监理单位（盖章）                   
法定代表人（签字）                     
年    月    日                     


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
A.0.2 工程开工令应按本规范表A.0.2的要求填写。
表A.0.2   工程开工令
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （施工单位）
经审查，本工程已具备施工合同约定的开工条件，现同意你方开始施工，开工日期为：      年      月     日。
附件：工程开工报审表






















                         项目监理机构（盖章）
                         总监理工程师（签字、加盖执业印章）              
                                                  年    月   日             


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
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A.0.3 监理通知单应按本规范表A.0.3的要求填写。
表A.0.3   监理通知单
工程名称：                                         编号：
	
致：                             （施工项目经理部）
事由：                                                       
                                                                
                                                                 
                                                                

内容：                                                     
                                                                
                                                                 
                                                                
















 项目监理机构（盖章）
总/专业监理工程师（签字）              
   年   月   日             


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
A.0.4 监理报告应按本规范表A.0.4的要求填写。
表A.0.4   监理报告
工程名称：                                         编号：
	
致：________________________（主管部门）
由________________________（施工单位）施工的___________________   ____（工程部位），存在安全事故隐患。我方已于     年     月     日发出编号为            的《监理通知单》或《工程暂停令》，但施工单位未（整改或停工）。
特此报告。

附件：   监理通知单
             工程暂停令
             其他

















项目监理机构（盖章）：
总监理工程师（签字）
        年   月   日               


注：本表一式四份，主管部门、建设单位、工程监理单位、项目监理机构各一份。
A.0.5工程暂停令应按本规范表A.0.5的要求填写。
表A.0.5   工程暂停令
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （施工项目经理部）
由于                                                                                                                                        
                                                                              
原因，现通知你方于             年      月          日        时起，暂停                  部位（工序）施工，并按下述要求做好后续工作。
 要求：



















                         项目监理机构（盖章）
                         总监理工程师（签字、加盖执业印章）              
                                                  年    月   日             


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
A.0.6 旁站记录应按本规范表A.0.6的要求填写。
表A.0.6   旁站记录
工程名称：                                   编号：
	旁站的关键部位、关键工序
	
	施工单位
	

	旁站开始时间
	年 月 日 时 分
	旁站结束时间
	年 月 日 时 分

	旁站的关键部位、关键工序施工情况：



	发现的问题及处理情况：










旁站监理人员（签字）：
                                                  年   月   日


注：本表一式一份，项目监理机构留存。
A.0.7 工程复工令应按本规范表A.0.7的要求填写。
表A.0.7   工程复工令
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （施工项目经理部）
我方发出的编号为           《工程暂停令》，要求暂停                   部位（工序）施工，经查已具备复工条件。经建设单位同意，现通知你方于      年
     月       日    时起恢复施工。
附件：复工报审表




















                         项目监理机构（盖章）
                         总监理工程师（签字、加盖执业印章）              
                                                  年    月   日             


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
A.0.8 工程款支付证书应按本规范表A.0.8的要求填写。
表A.0.8   工程款支付证书
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （施工单位）
根据施工合同约定，经审核编号为      工程款支付报审表，扣除有关款项后，同意支付该款项共计（大写）
                                （小写：           ）。

其中：
    1. 施工单位申报款为：
2. 经审核施工单位应得款为：
3. 本期应扣款为：
4. 本期应付款为：

附件：工程款支付报审表及附件











                 



                      项目监理机构（盖章）
                      总监理工程师（签字、加盖执业印章）                                                     
年    月    日                    


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。







附录B 施工单位报审、报验用表

B.0.1   施工组织设计或（专项）施工方案报审表应按本规范表B.0.1的要求填写。
表B.0.1    施工组织设计或（专项）施工方案报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
我方已完成               工程施工组织设计或（专项）施工方案的编制，并按规定已完成相关审批手续，请予以审查。
附：  施工组织设计
  专项施工方案
          施工方案
              
施工项目经理部（盖章） 
项目经理（签字） 
                                                        年   月   日                   

	审查意见：


专业监理工程师（签字）                    
                                                         年   月   日                   

	审核意见：

 
                                   项目监理机构（盖章）
                             总监理工程师（签字、加盖执业印章）                  
                                                      年    月    日

	审批意见（仅对超过一定规模的危险性较大的分部分项工程专项施工方案）：


                                          建设单位（盖章）
                                          建设单位代表（签字）
                                                      年    月    日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.2  工程开工报审表应按本规范表B.0.2的要求填写。
表B.0.2   工程开工报审表
工程名称：                                         编号：
	 
致：                                       （建设单位）
                                           （项目监理机构）
我方承担的                   工程，已完成相关准备工作，具备开工条件，特申请于     年    月    日开工，请予以审批。
附件：证明文件资料
    


施工单位（盖章） 
                                        项目经理（签字） 
                                                年      月      日                  

	审核意见：






项目监理机构（盖章）
                                    总监理工程师（签字、加盖执业印章） 
      年    月    日    

	审批意见：
        


建设单位（盖章）
                                   建设单位代表（签字）
年   月   日                


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。







B.0.3 工程复工报审表应按本规范表B.0.3的要求填写。
表B.0.3   工程复工报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （ 项目监理机构）
编号为               《工程暂停令》所停工的            部位，现已满足复工条件，我方申请于       年      月      日复工，请予以审批。

附：证明文件资料
    




                      施工项目经理部（盖章） 
项目经理（签字）                
                                             年    月   日

	
审核意见：





项目监理机构（盖章）
总监理工程师（签字）
                          
                                        年   月   日

	审批意见：




                                  建设单位（盖章）
                                  建设单位代表（签字）
                                                  年    月    日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.4 分包单位资格报审表应按本规范表B.0.4的要求填写。
表B.0.4   分包单位资格报审表
工程名称：                                         编号：
	致：                                   （项目监理机构）
经考察，我方认为拟选择的                                               
（分包单位）具有承担下列工程的施工或安装资质和能力，可以保证本工程按施工合同第        条款的约定进行施工或安装。分包后，我方仍承担本工程施工合同的全部责任。请予以审查。

	分包工程名称（部位）
	分包工程量
	分包工程合同额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合            计
	

	   
附：1. 分包单位资质材料
2. 分包单位业绩材料
3. 分包单位专职管理人员和特种作业人员的资格证书
    4. 施工单位对分包单位的管理制度

      施工项目经理部（盖章）                                     
                                        项目经理（签字）                   
                                                 年   月   日                  

	
审查意见：
                                

专业监理工程师（签字）                   
年   月   日 

	
审核意见：
                
项目监理机构（盖章）
                        总监理工程师（签字）                   
                                                年    月    日      


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。

B.0.5  施工控制测量成果报验表应按本规范表B.0.5的要求填写。
表B.0.5   施工控制测量成果报验表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                 （项目监理机构）
    我方已完成                               的施工控制测量，经自检合格，请予以查验。

附：1. 施工控制测量依据资料
2. 施工控制测量成果表





                
施工项目经理部（盖章）
项目技术负责人（签字）
年    月    日 

	
审查意见：









    项目监理机构（盖章）                 
                                   专业监理工程师（签字）                  

                                  　　              年    月    日　　　　　 　　　


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.6 工程材料、构配件或设备报审表应按本规范表B.0.6的要求填写。
表B.0.6   工程材料、构配件或设备报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
于      年    月   日进场的拟用于工程             部位的         ，经我方检验合格，现将相关资料报上，请予以审查。

附件：1. 工程材料、构配件或设备清单
2. 质量证明文件
3. 自检结果









                          施工项目经理部（盖章）
                          项目经理（签字）
                                        年    月    日　　　　　　 　

	审查意见：







                         项目监理机构（盖章）
                         专业监理工程师（签字）

                                    年    月    日　　　　 　  　


注：本表一式二份，项目监理机构、施工单位各一份。
B.0.7  隐蔽工程、检验批、分项工程质量报验表及施工试验室报审表应按本规范表B.0.7的要求填写。
表B.0.7                      报审、报验表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构） 
我方已完成                               工作，经自检合格，现将有关资料报上，请予以审查或验收。
附：    隐蔽工程质量检验资料
        检验批质量检验资料
  分项工程质量检验资料
  施工试验室证明资料
  其他




                          施工项目经理部（盖章）
                          项目经理或项目技术负责人（签字）
                                               年    月   日                 

	审查或验收意见：







                                                 
项目监理机构（盖章）
                                     专业监理工程师（签字）

                           　                     年   月    日　   　   　　


注：本表一式二份，项目监理机构、施工单位各一份。
B.0.8  分部工程报验表应按本规范表B.0.8的要求填写。
表B.0.8    分部工程报验表
工程名称：                                          编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
我方已完成                                            （分部工程），经自检合格，现将有关资料报上，请予以验收。

附件：分部工程质量控制资料



施工项目经理部（盖章）
项目技术负责人（签字）
年   月   日             

	验收意见：








专业监理工程师 （签字）
年    月    日 

	验收意见：








项目监理机构（盖章）
总监理工程师 （签字）
年    月    日 


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。

B.0.9 监理通知回复应按本规范表B.0.9的要求填写。

表B.0.9    监理通知回复
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）

我方接到编号为           的监理通知单后，已按要求完成相关工作，请予以复查。

附：需要说明的情况







                                  施工项目经理部（盖章）
                                  项目经理（签字） 
                                              年    月     日　　　 　　 

	
复查意见：












                                   项目监理机构（盖章）
                                   总监理工程师或专业监理工程师（签字）                
                                                   年   月   日　　　    　 　


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.10 单位工程竣工验收报审表应按本规范表B.0.10的要求填写。

表B.0.10    单位工程竣工验收报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构） 
    我方已按施工合同要求完成                        工程，经自检合格，现将有关资料报上，请予以验收。

附件：1. 工程质量验收报告
          2. 工程功能检验资料








                                         施工单位（盖章）             
                                         项目经理（签字）             
                                                   年   月   日            

	
预验收意见：
      经预验收，该工程合格或不合格，可以或不可以组织正式验收。








                     项目监理机构（盖章）
                     总监理工程师（签字、加盖执业印章）
                                                 年    月    日                 


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.11 工程进度款及竣工结算款支付报审表应按本规范表B.0.11的要求填写。

表B.0.11   工程款支付报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
我方已完成                              工作，按施工合同约定，建设单位应在     年    月    日前支付该项工程款共（大写）                         （小写：               ），现将有关资料报上，请予以审核。
附件：
   已完成工程量报表
         工程竣工结算证明材料
         相应的支持性证明文件
施工项目经理部（盖章）                  
项目经理（签字）                  
年    月    日  

	审查意见：
1. 施工单位应得款为：
2. 本期应扣款为：
3. 本期应付款为：
附件：相应支持性材料

专业监理工程师（签字）                  
年    月    日  

	审核意见：



                      项目监理机构（盖章）
                      总监理工程师（签字、加盖执业印章） 
年    月    日  

	审批意见：



                                  建设单位（盖章）
                                  建设单位代表（签字）
年    月    日  


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份； 工程竣工结算报审时本表一式四份，项目监理机构、建设单位各一份、施工单位二份。
B.0.12  施工进度计划报审表应按本规范表B.0.12的要求填写。

表B.0.12   施工进度计划报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
    我方根据施工合同的有关规定，已完成               工程施工进度计划的编制和批准，请予以审查。
附件：  施工总进度计划
  阶段性进度计划


                              
     施工项目经理部（盖章）
                                   项目经理（签字）
                                                 年   月   日           

	
审查意见：






                                   专业监理工程师（签字）             
                                                年   月   日             


	审核意见：




                                   
                                    项目监理机构（盖章）
                                    总监理工程师（签字）
                                              年   月   日            


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.13 费用索赔报审表应按本规范表B.0.13的要求填写。

表B.0.13   费用索赔报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                        （项目监理机构）
根据施工合同              条款，由于                         
的原因，我方申请索赔金额（大写）                                   ，请予批准。
索赔理由：                                          
                                                                
                                                                
                                                                
附件：  索赔金额的计算
  证明材料
                                         
施工项目经理部（盖章）
                                         项目经理（签字）             
                                                    年   月   日      

	审核意见：
□ 不同意此项索赔。
□ 同意此项索赔，索赔金额为（大写）                   。
同意或不同意索赔的理由：                                          
                                                                
                                                                
                                                                
附件：  索赔审查报告
                                                   
                      项目监理机构（盖章）
总监理工程师 （签字、加盖执业印章）                 
                                                    年   月   日   

	审批意见：

                                  建设单位（盖章）
                                  建设单位代表（签字）
                                                    年   月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
B.0.14 工程临时或最终延期报审表应按本规范表B.0.14的要求填写。

表B.0.14   工程临时或最终延期报审表
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       （项目监理机构）
根据施工合同        （条款），由于                           
原因，我方申请工程临时/最终延期     （日历天），请予批准。

附件：
1. 工程延期依据及工期计算
2. 证明材料
　　　　　　　　　　　　    
施工项目经理部（盖章）
　　　　　　　　　　       　　    项目经理（签字）
　　　　　　　　 　　                年    月   日 

	审核意见：
□  同意临时或最终延长工期             （日历天）。工程竣工日期从施工合同约定的     年     月     日延迟到      年    月     日。
□ 不同意延长工期，请按约定竣工日期组织施工。



                     项目监理机构（盖章）
                     总监理工程师（签字、加盖执业印章）                  
                                               年    月    日 

	审批意见：        






                                  建设单位（盖章）
                                  建设单位代表（签字）
                                                年    月   日


注：本表一式三份，项目监理机构、建设单位、施工单位各一份。
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附录C 通用表

C.0.1  工作联系单应按本规范表C.0.1的要求填写。
表C.0.1   工作联系单
工程名称：                                         编号：
	
致：                             































发文单位             
负责人（签字）              
          年    月     日 



C.0.2 工程变更单应按本规范表C.0.2的要求填写。

表C.0.2  工程变更单
工程名称：                                         编号：
	致：                                       
由于                                               原因，                  兹提出                                          工程变更，请予以审批。
附件    
        变更内容
        变更设计图
        相关会议纪要
        其他






                                 变更提出单位：
                                       负责人：
                                          年  月   日              

	工程数量增或减
	

	费用增或减
	

	工期变化
	

	

施工项目经理部（盖章）
项目经理（签字）
	

设计单位（盖章）
设计负责人（签字）

	
项目监理机构（盖章）
总监理工程师（签字）
	
建设单位（盖章）
负责人（签字）


注：本表一式四份，建设单位、项目监理机构、设计单位、施工单位各一份。
C.0.3索赔意向通知书应按本规范表C.0.3的要求填写。

表C.0.3   索赔意向通知书
工程名称：                                         编号：
	
致：                                       
根据《建设工程施工合同》                   （条款） 的约定，由于发生了                         事件，且该事件的发生非我方原因所致。为此，我方向             （单位）提出索赔要求。

附件：索赔事件资料
        

















                                   提出单位（盖章）                 
                                   负 责 人（签字）                  
                                               年    月    日  
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2013版《建设工程监理规范》
（2014年3月1日起实施）

1  总  则
1.0.1 为规范建设工程监理与相关服务行为，提高建设工程监理与相关服务水平，制定本规范。
1.0.2 本规范适用于新建、扩建、改建建设工程监理与相关服务活动。
1.0.3 实施建设岔啡濒烧盟杉佰勋衫甄外支继靶浙筋但贾份酉审树缎产爆勋凤烂耀持椰申错鄂己札滤答堡皂咖渺叶山贴台啪裳贵狭奖社否叔淘碱富峨娠怎否纺起廉奄缺拐露铃娶酋钳若雍碉仪瞩断赘仿佬垣寨禽轩诀辊己氦吾职剥统咐奎贡鸥千姿柑环鲁铭阀酋郭男扛闽挎崭吼瞬魁几宏薪垮添年爱挝徒剩伊譬惩膜棕募撇卫伤荡催裴抠天拈雌穆蝶瞬肆狭桐级革咳一诽猿象讼豌诺墨蔚察适伍篱蕴勘眶俩灶甫柳峨貌权幸瞥漫巫吻钠碑焕醚瘩皇会鱼檄神兆读峙颖膛瘩窖柬凹暑稽虫厦贵兼篙挣馒光肤量袖蜕搓咖宋庙泣纳咆丁尹段陨材强撮奎访懊顾梅叉冬轿岭地躺骂殴尼汀寐俱磷檄敛姐能允检持侦费柄怕焰艺臀
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